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TOPLUMA HiZMET UYGULAMALARI DERSI
UYGULAMA KILAVUZU

BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

MADDE 1-AMAC

(1) Bu kilavuzun amaci, Ahi Evran Universitesi Egitim Fakiiltesinde yiiriitiilen “Topluma Hizmet
Uygulamalar1” dersinin yliriitiilmesine iligskin esaslar1 diizenlemektir.

MADDE 2- KAPSAM

(1) Bu kilavuz Ahi Evran Universitesi Egitim Fakiiltesinde vyiiriitiilen “Topluma Hizmet
Uygulamalar’”  dersinin  yiiriitilmesinde, ~ 6grencilerin, 0Ogretim  elemanlarinin,  6grenci
danismanlarinin, anabilim dali1 baskanliklarinin, boliim baskanliklarinin ve fakiilte dekanliklarinin
gorev ve sorumluluklari ile topluma hizmet ¢alismalarinin planlama, uygulama ve degerlendirme
asamalaria iligkin diizenlemeleri kapsamaktadir.

MADDE 3-DAYANAK

(1) Bu kilavuz 2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kurulu Kanunu gergevesinde, Yiiksek Ogretim Kurulu
tarafindan hazirlanan ve 2006-2007 &gretim yilindan itibaren uygulamaya konulan egitim
fakiiltelerinin yeni egitim programlarina dayanilarak hazirlanmistir.

MADDE 4-TANIMLAR
(1) Bu kilavuzda yer alan,

Egitim Programlari: Bir egitim kurumunda gencler ve yetigkinler i¢in saglanan Milli Egitim ve
Kurumun amagclarinin gerceklesmesine doniik tiim faaliyetleri kapsayan programlari,

Ogretim Programlari: Egitim programu iginden agirlik tasiyan kesim Ogretim programidir ve
genellikle bilgi kategorilerinden olusan programlari,

Topluma Hizmet Uygulamalar1 Dersi: Egitim fakdltelerinin egitim programlarinda yer alan;
haftada 1 teorik, 2 uygulama saatinden olusan Topluma Hizmet Uygulamalar1 dersini,

Ogretmen Adayr: Topluma Hizmet Uygulamalarina katilan egitim fakiiltesi 6grencilerini,

Topluma Hizmet Uygulamalar1 Projesi: Ogretmen adaylarnin Topluma Hizmet Uygulamalart
dersi kapsaminda gergeklestirecekleri birden fazla etkinligi igeren projeyi,

Hedef Kurulug/Kitle: Topluma Hizmet Uygulamalar1 projelerinde gerceklestirilecek etkinliklerin
uygulanacagi kurulusu, toplulugu, kesimi, 6grencileri veya bireyleri,
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Topluma Hizmet Uygulamalar1 Koordinatorler Kurulu: Fakiilte dekan1 ya da yardimcilarindan
birisinin, Topluma Hizmet Uygulamalari dersinin yiiriitiildiigii boliim/anabilim dali bagkanlarindan
olusan kurulu

Topluma Hizmet Uygulamalar1 Fakiilte Koordinatorii: Fakiilte dekanlar1 tarafindan
fakiiltelerdeki Topluma Hizmet Uygulamalar ¢alismalarinin planlama, uygulama, esglidiimiinii
saglamakla ve gerektiginde ilgili kurum ve kuruluslarla isbirligi i¢in gereken yazigmalar1 yapmakla
gorevlendirilen 6gretim elemanini,

Topluma Hizmet Uygulamalar1 Boéliim/Anabilim Dali Koordinatorii: Boliim/Anabilim
Dallarinda Topluma Hizmet Uygulamalar1 ¢aligmalarinin es giidiimii ile gorevli 6gretim elemanini,
gorevlendirilme olmadig1 durumlarda boliim/anabilim dali bagskanini

Proje Danigmani: Projenin amacia ve kapsamina uygun sayida 6gretmen adaymin Topluma
Hizmet Uygulamalari ¢alismalarini yonlendirmek, es giidiimlemek, uygulamalarini izlemek ve

degerlendirmelerini yapmakla gorevli 6gretim elemanini,

Proje Koordinatorii: Proje ¢alisma grubunda yer alan ve grup iiyeleri ve dersin yiiriitiilmesinden
sorumlu 6gretim elemani arasinda es giidiimii saglayan 6gretmen adayini,

Proje Havuzu: Fakiiltedeki 6gretim elemanlarinin, 6grencilerin ve hedef kitle/kurulus beklentileri
ve katkilariyla gelistirilen anabilim dali ve boliim tarafindan kabul edilen tanimli projeleri,

Proje EKkibi: En az bir danigman ile ayni projede yer alan 6gretmen adaylarini,
Proje Elemani: Projedeki etkinliklerden en az birini yerine getirmek lizere gorev alan dgretmen
adayini ifade etmektedir.

IKINCI BOLUM

Genel ilkeler ve Uygulama Esaslari

MADDE 5 - GENEL iLKELER

(1) Topluma Hizmet Uygulamalari projelerinde ve bu projelerde yer alan etkinliklerde
amaclananlar, sergilenen tavir ve mesajlar, Atatiirk ilke ve devrimlerini koruyucu, bilim ve akl
rehber edinen, ulusal birlik ve biitiinliigiinii destekleyici nitelikte olmalidir.

(2) Topluma Hizmet Uygulamalari, 6gretmen adaylarinda toplumsal duyarlilik ve farkindalik;
isbirligi, dayanisma, etkili iletisim ve 6z degerlendirme becerilerini; toplumsal sorumluluk bilincini
ve 0z giliveni gelistirmeyi ve desteklemeyi hedeflemelidir.

(3) Topluma Hizmet Uygulamalart projelerinde tanimlanan etkinlikler, hedef kitlede iginde
bulundugu olumsuz veya yetersiz kosullara bakilmaksizin okumay1 6zendirici; bilimsel, elestirel,
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yaratici diisiinmeyi ve 6z giiveni destekleyici; hedef kitlede 6grenmeyi, arastirmayi, incelemeyi
ve gelismeyi giideleyici olmalidir.

(4) Topluma Hizmet Uygulamalari dersinin 6l¢gme ve degerlendirilmesinde yazili ya da s6zli sinav
yapilmamalidir.

(5) Topluma Hizmet Uygulamalar1 projeleri birgok etkinlikten olusur. Her bir etkinlik proje tabanli
bir yaklagimla tasarlanir.

(6) Topluma Hizmet Uygulamalar1 dersi kapsaminda yapilacak etkinliklerin hangi il veya illerde
yapilacagina, 6gretmen adayinin bagh bulundugu fakiiltenin yonetimi tarafindan karar verilir.

(7) Ulusal diizeyde (il disinda) planlanan uygulamalarda Yiiksekogretim Kurulu ile ilgili
bakanliklarca yapilan isbirligi protokollerine, yerel diizeyde (il i¢inde) planlanan uygulamalarda ise
Rektorliik ve Valilik arasinda yapilan igbirligi protokollerine uyulur.

(8) Ogretmen adaylarmin Topluma Hizmet Uygulamalar etkinlikleri dekan/bdliim/anabilim dali
baskaninca atanan danigman tarafindan planlanir.

(9) Etkinliklerin planlanmasi ve uygulanmasinda, etkinligin yapilacagi kurum ve kuruluslarin
olagan isleyisinin aksatilmamasina 6zen gosterilir.

(10) Topluma Hizmet Uygulamalar1 etkinliklerindeki giderlerin karsilanmasi ve hedef Kitlenin
bulundugu kuruma yapilmasi diisiiniilen kimi yardimlarin saglanmasi i¢in {iniversitede diizenlenen
etkinliklerden elde edilen bagislar kullanilabilir. Diger topluluklarin yani sira bu etkinliklerin
diizenlenmesinde yardimci olmak ve {iniversitenin diger boliim/anabilim dallarindan 6grencilerin
etkinliklere katilimini saglamak amaciyla bir 6grenci toplulugu kurulabilir. Egitim fakiiltelerindeki
tiim 6grenciler, bu toplulugun dogal {iyesidir.

(11) Topluma Hizmet Uygulamalari etkinliklerindeki giderlerin karsilanmasi igin proje ve
etkinliklerle 1ilgili calismalar, iiniversitenin Saglik Kiiltir Daire Baskanligi biitcesinden
desteklenebilir veya tiniversitenin diger kaynaklarindan yararlanilabilir.

Ogretmen adaylarinin gerceklestirecekleri projeler icin gerekecek on hazirliklar1 yapabilmeleri,
etkinlik malzemelerini  gelistirmeleri ve depolamalart amaciyla kosullar gergevesinde
iiniversite/fakiilte biinyesinde etkinlik atdlyeleri/¢caligma alanlar1 kullanilabilir.

(12) Fakiiltelerde, boliim/anabilim dali baskanliklar1 tarafindan “Topluma Hizmet Uygulamalari
Proje Havuzlar” olusturulur; Onerilen projeler internet ortaminda yayinlanarak paylagima
acilabilir.

(13) Egitim fakiilteleri ve fakiiltenin kendi bdoliim/anabilim dallar1 arasinda proje bazinda
paylasma, dayanisma, Ogrenci degisimi, ortaklasa proje gelistirme vb. alanlarda isbirligi
saglanabilir.

(14) Her ogretim yili sonunda “Proje Senlikleri” diizenlenebilir ve en iyi projeler belirlenip
odiillendirilebilir.
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MADDE 6 - UYGULAMA ESASLARI

(1) Proje damismanlari, uygun sayida Ogretmen adaymna, yapacaklart etkinliklerle ilgili
danigsmanlik yapmak iizere gorevlendirilir.

(2) Proje danismanlari, donem basinda sorumlu oldugu 6gretmen adaylarina Topluma Hizmet
Uygulamalar1 dersinin amaci, genel ilkeleri, yapilmasi beklenen ¢alismalar, projelerin kapsami ve
dersin degerlendirme olgiitleri hakkinda bilgi verir.

(3) Proje danigsmanlari, 6gretmen adaylari ile birlikte proje gruplarini ve proje konularini belirler.
Proje konulari,
e Ogretmen adaylar tarafindan 6zgiin olarak dnerilebilir,
e Fakiiltelerce ilan edilen proje havuzunda yer alan projelerden segilebilir,
e Fakiilte tarafindan belirlenen kurum ve kuruluslarda devam eden projeler/etkinlikler
arasindan belirlenebilir.

(4) Her proje ekibi, proje kapsaminda yapilacak etkinlikler konusunda es giidiimii saglamak iizere
bir 6gretmen adayini proje koordinatorii olarak secger ve proje danismanina bildirir.

(5) Proje kapsaminda gerceklestirilecek tiim etkinlikler, Proje Uygulama Kilavuzu dikkate
alinarak yapilir.

(6) Proje ekipleri, proje danismanlari bagkanliginda diizenli olarak toplanir ve yaptiklari ¢aligmalar
hakkinda danismanlarimi bilgilendirir. Bu toplantilarda proje ekiplerinin karsilastiklar1 sorunlar
tartisilir ve ¢6ziim Onerileri gelistirilir.

(7) Her proje ekibinin, proje koordinatorii olarak segilen Ogretmen adayi, Topluma Hizmet
Uygulamalar1 dersi kapsaminda ve proje plant dogrultusunda yapilan etkinliklerle ilgili bir secki
(portfolyo) dosyasi hazirlar. Bu secki dosyasinda Kapak, Anabilim Dali Bagkani ve Bolim
Bagkan1 tarafindan onaylanmis Proje/Etkinlik Teklif Formu/Formu, Hedef Kkitle/kurulus un
yoneticileri tarafindan doldurulmus olan Dis Paydas Memnuniyet ve Degerlendirme Formu,
Topluma Hizmet Uygulamalart Devam Cizelgesi bulunur. Bunlara ek olarak her bir 6gretmen
aday1 tarafindan ayr1 ayr1 doldurulan Ogretmen Adayi Proje Etkinlik Degerlendirme Formu, bir
sonraki yil ve donemlerde yapilacak olan Topluma Hizmet Uygulamalar etkinlikleri i¢in boliim ve
anabilim dal tarafindan degerlendirilmek iizere yine 6gretmen adayi tarafindan doldurulan Ozgiin
Proje Etkinlik Oneri Formu ile her bir 6gretmen adaymimn yapmis oldugu uygulamalara iliskin
resim vb. dokiimanlarin oldugu CD den olustur.

(8) Secki dosyasinda yer alan, Proje/Etkinlik Teklif Formu proje danismani 6gretim elemani
tarafindan her egitim Ogretim donemi basinda ilk {ic hafta i¢inde anabilim dali ve bolim
baskanliginin onayina sunulur. B6liim bagkani tarafindan onaylanan projeler uygulanmaya baslar.

(9) Secki dosyasinda yer alan Proje/Etkinlik Sonuclandirma Formu proje danismani 6gretim
eleman tarafindan projenin bitiminde anabilim dali ve boliim bagkanligina sunulur.
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(10) Secki dosyasinda yer alan Ogretmen Adayt Proje Etkinlik Degerlendirme Formu, proje
sonunda her 6gretmen aday1 tarafindan ayr1 ayr1 doldurularak ilgili 6gretim elemanina teslim edilir.

(11) Secki dosyasinda yer alan Ozgiin Proje/Etkinlik Oneri Formu topluma hizmet uygulamalari
dersi kapsaminda yapilan projelerin her yil bir o6nceki yila gore ¢esitliligi arttirmak igin fikir
vermek adina, bu dersi alan 6gretmen adaylar tarafindan proje sonunda doldurularak ilgili 6gretim
elemanina teslim edilir. Bu formlar ilgili anabilim dali tarafindan bir sonraki yilki planlamalarda
Ogretim elemanlarina veri kaynagi saglamak iizere degerlendirilebilir.

(12) Secki dosyasinda yer alan Dis Paydas Memnuniyet ve Degerlendirme Formu ilgili kurum ve
kurulusun bir yetkilisi tarafindan doldurulmast saglanir. Bu formdan elde edilen veriler, topluma
hizmet uygulamalar1 dersinin her yi1l daha etkili bir sekilde planlanmasi i¢in kullanilir.

(13) Hazirlanan tiim raporlar ve secki dosyasinda bulunmasi gereken diger bilgi ve belgeler
Ogretmen Aday1 Secki Dosyasi’na yerlestirilir. Segki dosyasinda bulunmasi gereken bilgi, belge ve
formlar Secki Dosyast Hazirlama Formu’nda verilmistir.

(13) Proje ekipleri, secki dosyalarini tamamlayarak proje danigsmanina teslim eder ve bu dosyalar
ogretmen adaylarinin performanslarinin  degerlendirilmesinde kullanilir. Proje ekipleri, ayni
zamanda yaptiklar etkinlikleri diger proje ekipleriyle de paylasmak iizere proje sonrasinda sunar.

(14) Ogretmen aday1 calismasini, uygulamay1 yaptigi kurumdan kaynaklanan zorunlu nedenlerle
tamamlayamamasi halinde eksik kalan kism1 boliim/anabilim dali koordinatorii ve proje danigman
onaya1 ile baska bir uygulamayla bagka bir kurumda tamamlayabilir.

(15) Proje danismani tarafindan yapilan degerlendirme sonucunda, proje havuzuna alinmasi uygun
goriilen proje/etkinlik Onerileri 6nce anabilim dali1 bagkaninin sonra da boliim baskaninin onayina
sunulur.

(16) Topluma Hizmet Uygulamalari kapsaminda yapilacak projeler ilgili dgretim elemaninin
onerisi, ilgili anabilim dali ve bdliim baskaninin onay1 ile boliim/anabilim dali proje havuzuna
aktarilir. Proje havuzunda yer alan proje/etkinlik Onerileri, daha sonraki donemlerde yapilacak
etkinliklerde de kullanilabilir. Proje havuzu ilgili boliim/anabilim dalinin internet sitesinde diger
iniversitelerin egitim fakiiltelerindeki 6grenciler i¢in paylasima sunulabilir.

(17) THU dersinde planladiklari projeyi dénem sonunda bitiremeyen veya devam etmeyen
ogretmen adayr bu dersten basarisiz sayilir. Basarisiz 6grenciler dersi yeniden almak ve devam
etmek zorundadir.

UCUNCU BOLUM

MADDE 7- DEGERLENDIRME

(1) Proje danigsmani; projelere katilm diizeyi ile secki dosyalarinda yer alan galismalari ve
raporlari, proje/etkinlik Onerilerinin incelenmesi sonucunda elde edilen 6z degerlendirmeleri
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dikkate alarak, fakiiltenin diger dersleri i¢in kabul edilen Olgiitleri ¢ergevesinde degerlendirme
yapar

(2) Ogretmen adaylari tarafindan hazirlanan secki dosyalarinin degerlendirilmesinde Secki Dosyast
Degerlendirme Formu’nda yer alan 6l¢iitler goz 6niinde bulundurulabilir. Her fakiilte veya bolim/
anabilim dali bu degerlendirme formunda yer alan 6l¢iitleri kendi proje etkinlikleri dogrultusunda
degistirebilir.

DORDUNCU BOLUM

MADDE 8 -GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

(1) Dekanhgin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

a) Dekanlik, boliim/anabilim dallarindan gelen onerileri dikkate alarak dersin ekili yiiriitiilebilmesi
icin gerekli kosullar1 saglar.

b) Topluma Hizmet Uygulamalari1 kapsaminda diizenlenecek etkinliklerin etkili ve verimli bigimde
yiiriitiilmesini ve denetlenmesi saglar.

¢) Uygulama 6ncesinde yapilmasi gereken yazigsmalar yapar; uygulama siirecinde Fakiilte ile
uygulamanin yiiriitiildigli kurum ve kuruluslar arasindaki aksakliklarin giderilmesini saglar.

d) Fakiiltede donemin baslamasindan yaklasik iki ay kadar 6nce hangi boliim/anabilim dalinda kag
ogrencinin bu dersi alacagini, 68rencilerin kag¢ gruba boliinecegini ve derslerin kag dgretim eleman
tarafindan yiiriitiilecegini tespit etmek.

e) Boliim/anabilim dallarindan yapilacak faaliyetlere iliskin ana hatlariyla hazirlanmis etkinlik
listelerini st yazi ile istemek.

f) Etkinliklerin tiiriine gére onceden izin alinmasi gereken resmi ve 6zel kurum ve kuruluslarla
yazigmalar1 organize etmek.

g) Aymt kurum ve kurulusa ¢ok sayida Ogretmen adaymin gitmesi suretiyle olusabilecek
olumsuzluklari 6nlemek ve bu kurumlarin normal isleyisinin engellenmemesi i¢in gerekli tedbirleri
almak.

h) Etkinliklere katilacak 6grencilerin ulagim, arag-gere¢ temini, varsa konuklarin agirlanmasi gibi
konularda ortaya c¢ikacak mali ihtiyaglarin karsilanabilmesi ig¢in Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanlig1 ile isbirligi yapmak.

1) Dersin amacina uygun bigimde yiriitiliip yiiriitiilmedigini denetlemek, bu konuda gerekli
tedbirleri almak.

i) Bir sonraki donem derslerin daha da faydali ve basarili gecebilmesi i¢in, “Dis Paydas
Memnuniyet ve Degerlendirme Formu” formlarindan, 6gretim elemanlarindan ve Boliim/Anabilim
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Dali Baskanliklarindan gelecek elestirileri ve Onerileri dikkate alarak gerekli diizenlemeleri
planlamak.

(3) Boliitm/Anabilim Dali Baskaninin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

a) Egitim-Ogretim doéneminden yaklasik iki ay kadar énce bdliim ve anabilim dallarinda kag
Ogrencinin bu dersi alacagini, 6grencilerin kag gruba boliinecegini ve derslerin kag 6gretim elemani
tarafindan yiiriitiilecegini tespit etmek, izin alinmasi gereken kamu ve 6zel kurumlarin listesini
hazirlayarak dekanliga sunmak.

b) Dersi alacak 6grenci gruplarini ve dersi okutacak 6gretim elemanlarini belirlemek.

c) Dersi okutacak Ogretim elemanlariyla isbirligi yaparak boliim/anabilim dali tarafindan
yiritiilecek etkinlikleri belirlemek.

d) Dersin islenisi konusunda hem 6gretim elemanlarina hem de 6grencilere rehberlik yapmak.

e) Dersin amacina uygun bigimde yiritiiliip yiritilmedigini denetlemek, bu konuda gerekli
tedbirleri almak.

f) Dersin daha verimli gegebilmesi i¢in Dis Paydas Memnuniyet ve Degerlendirme formlarindan

gelen sonuglar1 da gbz Oniinde bulundurarak, gerektiginde boéliim/anabilim dali baskanligina ve
dekanliga 6nerilerde bulunmak.

(4) Proje Damsmam Ogretim Uyesinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

a) Dersi okutacagl egitim-6gretim doneminde Ogrencilere yaptiracagi etkinliklerin listesini
hazirlamak.

b) izin alinmas1 gereken kurum/kuruluslarin ve bunlarda gérev almak isteyen dgretmen adaylarmin
listesini boliim/anabilim dali bagkanligina bildirmek.

c) Ogrencilerin dersle ilgili yapacaklari calismalari, tereddiidde mahal birakmayacak sekilde
kendilerine izah etmek. Somut 6rneklerle 6grencilerin faaliyetlerin niteligi, kapsami, amaci gibi
hususlart anlamasini saglamak.

d) Ogrencilerin hazirlayacaklari raporlar ve dosyalar konusunda bilgilenmelerini saglamak.

e) Donem basinda dersle ilgili 6lgme ve degerlendirme kriterlerini agik ve seffaf bir sekilde
ogrencilere ilan etmek. Fakiilte web sayfas1 bu amagla kullanilabilir.

f) Ogrencilerin dersle ilgili ihmalkarlik gdstermelerini nlemek.
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g) Ogrencilerin etkinlik yapacaklar1 kurumlarin yetkilileri ile béliim/anabilim dali baskanliginin ve
fakiilte koordinatdriiniin bilgisi dahilinde olmak iizere irtibat kurmak.

h) Dersin daha verimli gegebilmesi igin gerektiginde boliim/anabilim dali baskanligina ve
dekanliga onerilerde bulunmak.

1) Proje sonunda “Dig Paydas Memnuniyet ve Degerlendirme Formu (EK 11)” formunun

doldurulmasini saglayarak, bu formlarin bir 6rneklerini sirasiyla anabilim dali bagkanligina, boliim
baskanligina ve dekanliga ulagtirmak.

(5) Ogretmen Adaylarimin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

a) Ogretim elemam ile isbirli§i yaparak donem boyunca yapacagi etkinlikleri haftalara gore
planlayan bir caligsma takvimi hazirlamak.

b) Topluma hizmet uygulamalariyla ilgili ¢alismalarin gerekli, faydali olacagini ve kendisinin
yetismesine katki saglayacagini diislinerek caligmalarini titizlikle yiiriitmek.

c) Etkinlikleri yirittiigli kurumun kurallarma uygun davranmak, kurumun isleyisini olumsuz
yonde etkileyecek her tiirlii tutum ve davraniglardan kaginmak.

d) Giyim-kusaminda ve genel hareketlerinde egitim fakiiltesini en iyi sekilde temsil edecek tarzda
davranmak.

e) Ogretim elemani tarafindan yapilan c¢alismalar ve oneriler dogrultusunda calismalar: yiiriitmek,
caligmalarinin her agamasinda 6gretim elemanini bilgilendirmek.

f) Elde ettigi sonuglar1 diger arkadaslarina da sunmak, boylece bilgi paylasimina katki saglamak.

g) Etkinlikler sonucunda hazirlayacagi raporu dgretim elemanina sunmak.
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EK 1. PROJE UYGULAMA PROSEDURU

PROJE UYGULAMA ONCESINDE

(1) Ogretmen adaylari, etkinliklerini yapacaklari alanlarin hem kiiltiirel hem de iklim
kosullarma uygun bigimde giyinmelidir. Ogretmen adaylarmin kiyafetleri, “Kamu Kurum
ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair YoOnetmelige uygun
olmalidir.

(2) I1 disindaki projelere katilacak dgretmen adaylari, temel ihtiyaclarmi gidererek projeye
katilmalidir. Dezavantajli alanlarda kendilerine gerekli olabilecek ilag ve bazi temizlik
maddelerini (havlu, terlik, tuvalet kagidi, kolonyali mendil, sabun, vb.) yanlarinda
bulundurmali ve beslenmelerine yonelik olumsuz durumlara karsi hazirlikli olmalidir.

(3) Ogretmen adaylari, etkinliklerinde kullanacaklari etkinlik malzemelerinin (program, rapor,
liste olusturma, deney arag¢ gereclerini hazirlama, etkinlik gelistirme vb.) hazirlanmasi i¢in
topluluk odasinda esgilidiimlii bir sekilde ¢caligsmalidir.

PROJE UYGULAMA SIRASINDA

(1) Ogretmen adaylari, etkinliklerine baglamadan 6nce etkinlik yerlerini belirlemeli ve etkinlik
malzemelerini gdozden gecirmelidir.

(2) Ogretmen adaylari; yapacaklar1 etkinlikleri iyi bir sekilde planlamali, hangi islerden
sorumlu olduklarini bilmeli ve etkinliklerine zamaninda baslayip etkinliklerini zamaninda
bitirmelidir.

(3) Ogretmen adaylar;; bos zamanlarinda diger arkadaslarma yardimci olmali ve proje
sliresince yapacaklart etkinliklere iligkin materyallerin tasginmasina yardimci olmali,
sahiplenmeli ve kendi sorumlulugundaki esyalara 6zen gostermelidir.

(4) Ogretmen adaylar1, etkinliklerin sorunsuz bir sekilde yiiriitiilmesi icin etkinliklerini
yapacaklar1 kurum yetkilileriyle igbirligi ve uyum i¢inde ¢aligmalidir.

(5) Ogretmen adaylar, etkinliklerin yapildigi alanlardaki olumsuz kosullar hakkinda hedef
kitleyle tartismaya girmemeli ve iyi iliskiler i¢inde bulunmalidir.

(6) Ogretmen adaylari, sadece one ¢ikan kisilerle degil hedef kitlenin tiim iiyeleriyle aym
Olciide ilgilenmeye 6zen gostermelidir.

(7) Ogretmen adaylarinin proje yiiriitme alani eger bir okul ise 6gretmen adaylari, dzellikle
ilk6gretim ikinci kademedeki dgrencilerin gelisim 6zelliklerini de géz 6ntinde bulundurarak
kars1 cinsteki 6grencilere yonelik tutum ve davranislarinda dikkatli olmalidir.
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PROJE UYGULAMA SONRASINDA

(1) Ogretmen adaylari, bireysel raporlarini hazirlamada kullanacagi yasantilarmi not edip
Projeye iliskin izlenimlerini yazmalidir. Bu izlenimlerde toplumsal konularda yapilan
bilimsel ¢aligmalarda uyulmasi gereken evrensel etik ilkelere uymaya 6zen gosterilmelidir.

(2) Projede yiiriitiilen etkinlikler hakkinda bireysel etkinlik formu 6gretmen adaylar tarafindan

doldurulmalidir.

(3) Proje sonrasinda bir araya gelinerek hem proje geneli hem de etkinlikler hakkindaki

degerlendirmeler grup raporuna doniistiiriilmelidir.

(4) Proje raporlarinin etkinliklerle ilgili oldugu unutulmamali, etkinliklerin ve projelerin daha
etkili ve verimli olmasi1 yoniinde uygulanabilir 6nerileri de icermelidir.

(5) Proje sonunda yer alan “Dis Paydas Memnuniyet ve Degerlendirme Formu” doldurulmali

ve proje dosyasina konulmalidir.
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EK 2. PROJE/ETKINLIK TEKLIF FORMU
Projenin Onerildigi Tarih:
Proje Adi:
Proje Damismam Ogretim Uyesi:
Boliim/Anabilim Dal:
Hedef Kurum/Kurulus/Kitle:
Proje I¢in Goriisme Yapilan Hedef Kurum/Kurulus/Kitle’deki Yetkilinin
Ad1 Soyadi ve Konumu:
Proje Koordinatorii Ogrenci:
Proje EKkibi
N?El::?;isl Ad1 Soyad1 Telefon Imza
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
Amacr:

Konusu:
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Proje ekibinin Yapacag Etkinlikler:

Planlanan Etkinliklerin Topluma Hizmet Uygulamalar: Dersinin Amacina Uygunlugu:

Siiresi:

Baslangic Tarihi:

Bitis Tarihi:

Proje/Etkinlige Katki Saglayacak Kurum ve Kuruluslar:

Kullanilacak Materyal, Arag¢ ve Gerecler:

Proje Damismam Ogretim Uyesinin Onayx:

Ad Soyad

Imza

Projenin Yiiriitiilecegi Anabilim Dalh Baskaninin Onayi:

Ad Soyad

1mza
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EK 3. PROJE/ETKINLIK SONUCLANDIRMA FORMU
Projenin Onerildigi Tarih:
Proje Adi:
Proje Damismam Ogretim Uyesi:
Boliim/Anabilim Dah:
Hedef Kurum/Kurulus/Kitle:
Proje I¢in Goriisme Yapilan Hedef Kurum/Kurulus/Kitle’deki Yetkilinin
Ad1 Soyadi ve Konumu:
Proje Koordinatorii Ogrenci:
Proje Ekibi
Ogrenci Ad1 Soyad1 Telefon Imza
Numarasi
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11

Sizce Proje Amacina Ulasti nm?

Proje Ekibinin Yaptig1 Etkinlikler nelerdir?

Proje Ekibinin is Dagilimim degerlendiriniz?
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Hedef Kitle ve Kurulusun Projeye Katkisini1 degerlendiriniz?

Ne tiir zorluklar ve problemlerle karsilastimiz? Nasil basa ciktiniz?

Bu etkinligi bir sonraki yil gelistirmek icin ne tiir 6neriler sunarsimz?

Eklemek istediginiz aciklamalar varsa yaziniz.

Proje Damismam Ogretim Uyesinin Onayi:

Ad Soyad

Imza

Projenin Yiriitiilldiigii Anabilim Dali Baskaninin Onay1:

Ad Soyad

[mza

Projenin Yiiriitiildiigii Boliim Baskaninin Onayu:

Ad Soyad

Imza
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EK 4. OGRETMEN ADAYI PROJE/ETKINLIK OZ DEGERLENDIRME FORMU

Proje Adi:

Proje Damismam Ogretim Uyesi:

Projenin Yiiriitiildiigii Boliim:

Projenin Yiiriitiildiigii Anabilim Dah

Hedef Kurum/Kurulus/Kitle:

Sizce Proje Amacina Ulastt mi1?

Proje Ekibinin Yaptig1 Etkinlikler nelerdir?

Proje Ekibinde size ne tiir gérevler diistii? Izlenimlerinizi yaziniz.

Hedef Kitle ve Kurulusun Projeye Katkisini degerlendiriniz?

Ne tiir zorluklar ve problemlerle karsilastiniz? Nasil basa ¢iktiniz?

Bu etkinligi bir sonraki y1l gelistirmek i¢in ne tiir Oneriler sunarsiniz?

Yapilan etkinligin topluma faydasini ve kendinize faydasini degerlendiriniz.

Eklemek istediginiz agiklamalar varsa yaziniz.

Ogretmen Aday1 Imzasi
Ad Soyad

Imza
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EK 5. 0ZGUN PROJE/ETKINLiK ONERI FORMU

Proje/Etkinligin Onerildigi Tarih:

Proje /Etkinlik Adi:

Hedef Kurum/Kurulus/Kitle:

Projenin Amaci:

Projenin Konusu:

Projenin Siiresi:

Projeye Katki Saglayacak Kurum ve Kuruluslar:

Projede Kullanilacak Materyal, Arag¢ ve Geregler:
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EK 6. TOPLUMA HiZMET UYGULAMALARI DEVAM CiZELGESI
Proje Ad1
Proje Danigman Ogretim
Uyesi:
Projenin Yirttildiigi
Bolim:
Projenin Yirttildiigi
Anabilim Dali
Hedef
Kurum/Kurulus/Kitle
Osrenc Ogretmen
gl{leOnCl Aday1 1 .Hafta | 2. Hafta | 3. Hafta | 4. Hafta | 5. Hafta | 6. Hafta | 7. Hafta | 8. Hafta | 9. Hafta 10. Hafta

Ad Soyad1
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EK 7. SECKI DOSYASI HAZIRLAMA FORMU

Ogretmen adaylarinin Topluma Hizmet Uygulamalar1 Dersi kapsaminda hazirlayacaklar secki

dosyasinda bulunmas1 gereken bilgi ve belgelere iliskin kontrol listesi asagida verilmistir.

PROJE EKiBi SECKI DOSYASI KONTROL LIiSTESI

VAR

YOK

1 Kapak Sayfasi

2 | Proje Ekibi Segki Dosyasi Kontrol Listesi

3 Proje/Etkinlik Teklif Formu/Formlart

4 Proje/Etkinlik Sonug¢landirma Formu/Formlari

5 Yapilan Etkinliklere Iligskin Dokiimanlar (Resim, vb.)

Proje Ekibinde Yer Alan Ogretmen Adaylarinimn Ayri
6 | Ayri Doldurduklari Proje/Etkinlik Oz Degerlendirme
Formlari

7 | Her Ogretmen Adayinin Bir Sonraki Y1l Onerdikleri
Ozgiin Proje/Etkinlik Oneri Formlar

8 Topluma Hizmet Uygulamalar1 Devam Cizelgesi

9 D1s Paydas Memnuniyet ve Degerlendirme Formu

Her proje ekibi, secki dosyasi kontrol listesini doldurmali ve kontrol listesinde yer alan belgeleri

listede belirtilen siraya gore secki dosyasina yerlestirmelidir.




. Dokiiman No KL-008
TOPLUMA HIZMET UYGULAMA flk Yayin Tarihi | 20.08.2019
DERSI UYGULAMA Revizyon Tarihi
KILAVUZU Revizyon No
Sayfa 1/23

EK 8. SECKi DOSYASI DEGERLENDiRME FORMU
Proje/Etkinligin Adi:
Ogretmen Adaymin Adi Soyadi:
Numarasi:
Boliim/Anabilim Dali:
Secki Dosyasinin Teslim Tarihi:

) 0 2 4 6 8 10
Secki Dosyas1 Degerlendirme Olgiitleri Puan puan | Puan | Puan Puan Puan

1. Proje calisma takvimine ne 6l¢iide uygun
gergeklestirilmistir?

2. Ogretmen adayi, proje kapsamindaki
sorumluluklarini ne 6l¢iide yerine
getirmigtir?

3. Proje kapsaminda gercgeklestirilen

etkinlikler ne dl¢iide yeterlidir?

4. Proje gerceklestirilmesinde kullanilan
materyal, ara¢ ve gere¢ ne kadar yeterlidir?

5. Projenin gergeklestirilmesinde hedef
kitlenin 6zellikleri ve ihtiyaglarinin goz
onilinde bulundurulma seviyesi?

6. Projenin gergeklestirilmesinde Topluma
Hizmet Uygulamalar1 dersinin genel ilkeleri
ne Ol¢iide gdz 6niinde bulundurulmustur?

7. Projenin yiiriitiildiigii kuruma katkisi ne
Olclide olmustur?

8. Projenin topluma katkisi ne 6lciide
olmustur?

9. Proje amacina ne 6l¢iide ulasilabilmistir?

10. Ozgiin Proje/Etkinlik Oneri Formu
doldurulmus mu?

11. Ogretmen Aday1 Proje/Etkinlik Oz
Degerlendirme Formunu Titizlikle
Doldurmus mu?

12. Yapilan Etkinliklere Iliskin Yeterli
Dokiiman verilmis mi?

13. Secki Dosyasi gerekli 6zen ve titizlikle

hazirlanmig mi?

FORM TOPLAM PUANI

Ogrencinin Notu

[ (FORM TOPLAM PUANI)x100 ] / 130=
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EK 9. KAPAK
T.C.

Ahi Evran Universitesi

Egitim Fakiiltesi

Topluma Hizmet Uygulamalari Dersi

Secki Dosyasi

Bolim/Anabilim Dali

Proje Ekibi Ogrenciler
Ogrenci No- Adi Soyadi

Ogretim Elemam

Secki Dosyasi Teslim Tarihi

Yil, KIRSEHIR
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EK 10: DIS PAYDAS MEMNUNIYET VE DEGERLENDIRME FORMU

Proje /Etkinlik Adi:

Hedef Kurum/Kurulus/Kitle:

Formu Dolduran Yetkilinin Ady/ Soyada:

Formu Dolduran Yetkilinin Gorevi:

1)

Fakiiltemiz topluma hizmet uygulamalar: kapsaminda kurmus oldugu iliskiden

memnuniyet diizeyiniz nedir?

[J Hi¢ Memnun Degilim [] Memnun Degilim [] Memnunum [] Cok Memnunum

2)

Proje kapsaminda yapilan faaliyetlerin kurumunuza/kurulusunuza katki saglama

konusundaki memnuniyet diizeyiniz nedir?
[J Hi¢ Memnun Degilim [] Memnun Degilim [] Memnunum [] Cok Memnunum

3)

Proje ekibinin iletisiminden memnuniyet diizeyiniz nedir?

[J Hi¢ Memnun Degilim [] Memnun Degilim [] Memnunum [] Cok Memnunum

4)

Projede kapsaminda yapilan faaliyetlerin sonraki donemlerde daha iyi olmasi icin

neler onerirsiniz?

5)

Topluma hizmet uygulamalar1 kapsaminda ileriki yillarda yapilmasin istediginiz

proje onerileriniz varsa kisaca tanitimiz.




